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TEAMASSISTENT IM MANDANTENSERVICE
(M/W/D)

IN TEILZEIT (20 - 30 WOCHENSTUNDEN)

Maren Ehlers
Personalmanagerin
Diplom-Kauffrau
E-Mail schreiben
Tel.: +49 4213013-116

FIDES ist Ihre Chance beruflich und personlich den nachsten Schritt zu gehen. Denn bei
uns werden Sie Teil einer der bundesweit fiihrenden mittelstandischen
Wirtschaftspriifungs- und Steuerberatungsgesellschaften mit tiber 300 Partnern und
Mitarbeitern an sechs Standorten. Wir bieten Ihnen ein familiares Umfeld, wie man es
nur im Mittelstand erleben kann. Und jede Menge Moglichkeiten, sich
weiterzuentwickeln. Denn wir bei FIDES legen Wert auf individuelle Férderung durch
interne und externe Fortbildungsmaéglichkeiten und auf engen Zusammenhalt, weit
lUiber die eigene Abteilung hinaus.

FIDES STELLT SICH VOR >

Fiir unseren Hauptsitz in Bremen suchen wir zum nachstméglichen Termin fiir unsere Abteilung
Mandantenservice einen Teamassistenten (m/w/d) in Teilzeit.

lhre Aufgaben:

¢ Allgemeine Sekretariatsarbeiten (Erstellung von Briefen und sonstiger Korrespondenz)

e Mitwirkung bei der internen Qualitatssicherung durch formelle Durchsicht und Korrektur unserer
Jahresabschlussberichte

Qualitative Durchsicht der Jahresabschlussberichte

Organisation und Steuerung des Berichtsdurchlaufs in Zusammenarbeit mit den Teams und der
Druckerei

lhr Profil:

¢ Sehr gute Kenntnisse der deutschen Rechtschreibung und Grammatik

¢ Eine genaue und systematische Arbeitsweise

o Teamfahigkeit

o Moglichst Erfahrung in einer Berichtsabteilung einer Wirtschaftspriifungs- /
Steuerberatungsgesellschaft

e Sicherim Umgang mit den MS-Office-Paketen

¢ Erfahrung mit DATEV-Programmen waren von Vorteil, aber nicht Voraussetzung

Wir bieten:

¢ Eine leistungsgerechte Vergiitung

¢ Einen schénen, modernen und entspannt zu erreichenden Arbeitsplatz

¢ Firmenfitness (EGYM Wellpass) / Jobrad

¢ Ein angenehmes Betriebsklima, flache Hierarchien und ein partnerschaftliches Miteinander
¢ Mitarbeiterevents

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Wirtschaftspriifer | Steuerberater
IT-Berater | Unternehmerberater


https://www.fides-online.de/karriere/fides-stellt-sich-vor/
https://www.fides-online.de/unternehmen/maren-pommer
mailto:m.ehlers@fides-online.de

